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Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;
 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Tổng kết công tác tháng 12
Trong tháng 12/2019, khoa Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau: Trong tháng 11/2019, khoa Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục giảng dạy theo TKB khóa 18T7; 19T4, 17T4, 18T4, 18C1, 19C1, 19T2.
2. Ra đề thi, nộp đề thi, xét điều kiện dự thi và thi HK1 các lớp 18T7; 19T4, 17T4, 18T4, 18C1
3. Lên kế hoạch dự giờ và dự giờ theo kế hoạch học kỳ 1 NH 2019-2020
4. Tiếp tục biên soạn bài giảng, giáo trình; Tiếp tục hoàn chỉnh chương trình tiết  chương trình đào tạo năm học 2019 – 2020; Tiếp tục xây dựng chương trình đào tạo theo CDIO cho 03 ngành ĐCN, CN KT Đ-ĐT và Cơ điện tử theo kiểm định ABET; Tiếp tục hoàn chỉnh chương chất lượng cao cho 03 ngành ĐCN, CN KT Đ-ĐT và Cơ điện tử;
5. Tiếp tục hoàn chỉnh chương trình chất lượng cao khóa 19C3 cho 3 ngành: Điện công nghiệp, CN KT Đ-ĐT và  Cơ điện tử; chương trình liên thông CĐ ngành CN KT Đ-ĐT
6. Lập kế hoạch dự trù vật tư và ôn thi tay nghề và thi tay nghề cấp thành phố 02-08/12/2019 cho4 ngành: lắp đặt điện, Tự động hóa, Cơ điện tử và Robot di động.
7. Liên hệ với doanh nghiệp kiểm tra quá trình thực tập tốt nghiệp 18T5,6-ĐCN đi thực tập tốt nghiệp từ 11/11/2019-04/01/2020
8. Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp để hỗ trợ thiết bị đào tạo, cấp học bổng và về tết cho HSSV;
9. Tiếp tục thực hiện đề tài NCKH cấp trường; Tổ chức các hoạt động cho Câu lạc bộ Điện – Điện tử; Liên kết với công ty cổ phần TBNET và công ty Alta Media hỗ trợ thiết bị Câu lạc bộ Điện – Điện tử ; Tham gia viết bài tham luận cho hội thảo khoa học cấp trường chủ đề “Quản trị Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0 “ vào ngày 14/12/2019. Tham gia dự thi “Mô hình nhà trường thông minh”
10. Đánh giá hiệu quả công việc quý 4 năm 2019
11. Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001-2015; 
12. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 12 năm 2019 của Nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 01
[bookmark: _Hlk25334174]	Trong tháng 01/2020, khoa Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục giảng dạy theo TKB khóa 19C1, 19T2, 18T7
2. Ra đề thi, nộp đề thi HK1 19C1, 19T2.
3. Coi thi và chấm thi  các lớp 19T4, 17T4, 18T4, 18C1
4. Tổng kết  dự giờ học kỳ 1 NH 2019-2020
5. Tiếp tục biên soạn bài giảng, giáo trình; Tiếp tục hoàn chỉnh chương trình tiết  chương trình đào tạo năm học 2019 – 2020; Tiếp tục xây dựng chương trình đào tạo theo CDIO cho 03 ngành ĐCN, CN KT Đ-ĐT và Cơ điện tử theo kiểm định ABET 
6. Tiếp tục hoàn chỉnh chương trình ngành: CN KT điện tử truyền thông hệ cao đẳng và CN KT điện tử - viễn thông hệ trung cấp 
7. Hoàn chỉnh TKB HK 2 các khóa  19T4, 17T4, 18T4, 18C1, 19T2, 19C1
8. Lập kế hoạch dự trù vật tư HK2
9. Tổng kỳ  thi tay nghề cấp thành phố 02-08/12/2019 cho 4 ngành: lắp đặt điện, Tự động hóa, Cơ điện tử và Robot di động.
10. Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp để hỗ trợ thiết bị đào tạo, cấp học bổng và về tết cho HSSV;
11. Tiếp tục thực hiện đề tài NCKH cấp trường; Tổ chức các hoạt động cho Câu lạc bộ Điện – Điện tử; Liên kết với công ty cổ phần TBNET và công ty Alta Media hỗ trợ thiết bị Câu lạc bộ Điện – Điện tử ;. Tham gia dự thi “Mô hình nhà trường thông minh”
12. Hoàn chỉnh và chấm SKKN theo kế hoạch
13. [bookmark: _GoBack]Vệ sinh xưởng, niêm phong các xưởng thực tập và Nghỉ tết theo kế hoạch chung của trường.
14. Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001-2015; 
15. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 01 năm 2020 của Nhà trường.
III. Kiến nghị
Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 12/2019 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
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